ПЛАН – ГРАФИК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЕГЭ и ГИА в 2014 г.
	Сроки


	Организационное

обеспечение 
	Нормативно-правовое

обеспечение
	Информационное
обеспечение
	Методическая работа
	Работа  с учащимися 9 и 11-х классов 
	Работа с родителями
	Работа с педагогами

	Август


	Педагогический совет (методическое совещание)

Итоги проведения ЕГЭ и ГИА и основные задачи на предстоящий учебный год. Анализ поступления выпускников в учебные заведения
Разработка плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА


	Приказ об утверждении плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА
	
	Анализ результатов ЕГЭ, ГИА по предметам. Руководители МО 
	
	
	.

	Сентябрь


	Назначение: координатора подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА в ОО, 
ответственного за формирование электронной базы участников ЕГЭ и ГИА.


	Приказы о назначении 

-  ответственного за формирование  базы данных на участников ЕГЭ и ГИА;
-  координатора подготовки и проведения проведение ЕГЭ и ГИА в ОО.

.


	
	Проведение заседаний методических объединений «Анализ результатов ЕГЭ и ГИА. Проблемы преподавания отдельных элементов содержания курсов в рамках подготовки к ЕГЭ – ГИА  -2013»
	Классный час
«Ознакомление с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к ЕГЭ и ГИА»- общие стратегии подготовки, планирование и деление учебного материала, работа с демоверсиями, официальные сайты ЕГЭ и ГИА
	Подготовка психологических рекомендаций для родителей.
	Анализ типичных ошибок при сдаче ЕГЭ – ГИА.

Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ и ГИА на уроках.

Работа с классным руководителем: контроль за успеваемостью и посещаемостью; психологические особенности учащихся.

	Октябрь


	Контроль учебной нагрузки
Контроль успеваемости и посещаемости


	
	Подготовка информационных стендов о ЕГЭ и ГИА в вестибюле школы, в каждом предметном кабинете.

 Размещение информации  на школьном сайте.
	Методическое  совещание «Организация работы по подготовке учащихся к ЕГЭ и ГИА»


	Индивидуальное консультирование учащихся по вопросам ЕГЭ и ГИА.

Проведение классным руководителем беседы по темам:

-содержание и цели проведения ЕГЭ и ГИА;

- выбор оптимального количества предметов для сдачи в форме ЕГЭ и ГИА;

-организация и технология проведения ЕГЭ и ГИА.
Проведение пробного ЕГЭ и ГИА
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА
	Составление плана-графика учителями –предметниками по подготовке учащихся к ЕГЭ и ГИА.

	Ноябрь


	Сбор предварительной информации  о предметах с учетом выбора выпускника
	
	Обновление информации на стендах и школьном сайте
	Методическое совещание «Организация научно-методической работы по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ»
	
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 
Проведение родительского собрания «Содержание и цели проведения ЕГЭ и ГИА;

выбор оптимального количества предметов для сдачи в форме ЕГЭ и ГИА;

организация и технология проведения ЕГЭ и ГИА». Оформление протокола родительского собрания.
	  

	Декабрь


	Участие в тренировочном экзамене (по желанию обучающихся)
	Приказ о проведении тренировочного ЕГЭ 
	
	
	Тестовые полугодовые контрольные работы по предметам.
Проведение тренировочного ЕГЭ и ГИА
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 

	Контроль подготовки к ЕГЭ и ГИА

	Январь 
	
	Приказы о назначении ответственных:

- за учет подачи заявление выпускников;

- за ознакомление выпускников с результатами ЕГЭ и ГИА;


	
	Методическое объединение «Анализ результатов тренировочного ЕГЭ и  качества образования за первое полугодие»


	
	Ознакомление с результатами пробных ЕГЭ в рамках школы.
Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 

	Изучение нормативных документов по организации ЕГЭ и ГИА

	Февраль


	Прием заявлений на сдачу ЕГЭ и ГИА и согласий на обработку персональных данных.
Прием заявлений от участников ГВЭ.
Формирование базы данных  участников ЕГЭ и ГИА

Формирование базы данных организаторов ЕГЭ и ГИА.
	
	Размещение информационных плакатов на стендах и сайте.
	
	Прием заявлений на участие в  ЕГЭ, ГВЭ, ГИА, согласий на обработку персональных данных.

	Родительское собрание «Нормативные обеспечение государственной итоговой аттестации в текущем году». Оформление протокола родительского собрания.
Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 

	

	Март


	Уведомление выпускников о перечне выбранных ими предметов, зафиксированном в федеральной базе данных ЕГЭ (по состоянию на 1.03.2012), распечатка реестра из базы.  Ознакомление выпускников под роспись с реестром базы данных, порядком проведения экзаменов, запретом наличия  средств связи и любых источников информации. 
Корректировка базы данных по работникам ППЭ 
	
	Размещение на информационном стенде и сайте  расписания ЕГЭ, ГВЭ,  ГИА. 
	
	Классный час «Порядок использования результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, ссузы»

Тренировка  по заполнению бланков ЕГЭ и ГИА.

Индивидуальные рекомендации педагогов учащимся по подготовке к ЕГЭ и ГИА.
Проведение пробного ЕГЭ и ГИА
	Ознакомление родителей под роспись  с перечнем предметов, выбранных для сдачи выпускниками, порядком проведения ЕГЭ и ГИА, запретом наличия средств связи на экзаменах.

Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 

	Участие в семинарах, совещаниях для работы в предметных комиссиях, в качестве организаторов ЕГЭ, ГИА,  руководителей ППЭ;



	Апрель


	Корректировка базы данных учащихся 

Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.

Подготовка расписания консультаций.

	Приказы:

о назначении сопровождающих,
о назначении и направлении организаторов 

в ППЭ, 

о направлении организаторов и экспертов на обучение,

об утверждении расписания консультаций


	Обновление по необходимости  информации на стендах, сайте
	Подготовка Графика проведения консультаций к ЕГЭ

	1.Семинар « Психологическая готовность учащихся к ЕГЭ».

2.Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ.

3. Работа по заполнению бланков. 
Проведение пробного ЕГЭ и ГИА
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 

	Участие в семинарах, совещаниях для работы в предметных комиссиях, в качестве организаторов ЕГЭ, ГИА,  руководителей ППЭ;



	Май


	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ГИА.
Проведение консультаций для участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА

	Приказ о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ, ГВЭ, учащихся 9 классов к сдаче ГИА.
	Обновление по необходимости  информации на стендах, сайте
	Проведение консультаций по подготовке к ЕГЭ, ГВЭ, ГИА
	Консультирование обучающихся.
Оповещение учащихся  о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ, ГИА.
Инструктаж о правилах поведения во время передвижения.

Участие в  ЕГЭ, ГВЭ, ГИА
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам, связанными с ЕГЭ и ГИА 

	Занятия «Работа по заполнению бланков ЕГЭ»

	Июнь


	Сопровождение выпускников на ЕГЭ и ГИА.

Проведение консультаций для участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА
Выдача бланков заявлений апелляцию, оформление апелляций.

Получение  результатов экзаменов.
Оформление классных журналов  и иной школьной документации
Анализ результатов ЕГЭ и ГИА.

 Подготовка отчета о проведении ЕГЭ и ГИА.


	
	Обновление по необходимости  информации на стендах, сайте
	Проведение консультаций по подготовке к ЕГЭ, ГВЭ, ГИА
	Участие в ЕГЭ и ГИА
Ознакомление выпускников с протоколами экзаменов под роспись. Ознакомление с результатами рассмотрения  апелляций.


	
	


